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Introduction 

ဒ ီuser guide သည ် TradeNet2.0 က ိုအသ ိုုံးပ ြုပ ီုံး   ို ို့ကိုန/်သွငု်ံးကိုန ်မှတ ် ိုတင ်

လ  ျှောကထ်ျှောုံးပြငု်ံး၊ oversea/border   ို ို့ကိုန/်သွငု်ံးကိုန ်  ိုငစ်င/် ါမစ ်အသစ ်

လ  ျှောကထ်ျှောုံးပြငု်ံး၊ ပ ငဆ်င၊် သကတ်မ်ုံးတ ိုုံးပြငု်ံး၊ Myanmar Payment Union (MPU) 

တ ို ို့ပြင်ို့ လငွွွ ုံးလ ုံးသငွု်ံးပြငု်ံးတ ို ို့က ို ပ ြု ို ်လဆျှောငရွ်ကမ်ည်ို့ ကိုနသ်ည/် ို ်ငနု်ံးရှငမ် ျှောုံး 

အတကွ် လရုံးသျှောုံးထျှောုံးပြငု်ံးပြစ ်ါသည။် 

  ို ို့ကိုန/်သွငု်ံးကိုန ်  ိုငစ်င/် ါမစ ်အသစ် လ  ျှောကထ်ျှောုံးပြငု်ံး၊ ပ ငဆ်င၊် သကတ်မ်ုံးတ ိုုံးပြငု်ံး တ ို ို့ 

နငှို့ ်လအျှောကလ်ြျ်ှောပ  ါ  ို ်ငနု်ံးစဉ်မ ျှောုံးက ို  ညု်ံး  ို ်လဆျှောငန် ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

 Member registration 

 Create sub-member account 

 Login 

 Forget password 

 Dashboard 

 How to apply, amend, extension, cancel and online payment Pa-Tha-Ka 

 How to apply individual trading card (ITC) 

 How to apply, amend, extension, cancel and online payment other 

cards/certificates 

 How to apply, amend, extension, cancel and online payment border 

export/import licenses/permits 

 How to apply, amend, extension, cancel and online payment oversea 

export/import licenses/permits 

Member registration 

TradeNet2.0 member account တစ်ြိုရရှ ရန ်လ  ျှောကထ်ျှောုံးပြငု်ံး၊ 

Step 1: Top menu bar ရှ  Register link က ို နှ  ် ါက လအျှောကလ်ြျ်ှောပ  ါ member 

register from က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 
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Figure: Member registration form step1 

Step 2: Member registration form  ါအြ ကအ် ကမ် ျှောုံးပြည်ို့သွငု်ံး ါ။ 

Step 3: Step1  ါအြ ကအ် ကမ် ျှောုံးပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ို နှ  ် ါက 

လအျှောကလ်ြျ်ှောပ  ါ member register from step2 က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

 
Figure: Member registration form step2 

Step 4: Step2  ါအြ ကအ် ကမ် ျှောုံးပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Register button က ို နှ  ် ါ။ 

member လ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးရမည်ို့ Payment link က ိုမ မ  register  ို ်စဉ်ကပြည်ို့သွငု်ံး  ိုက ်
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လသျှော email address သ ို ို့လ ုံး  ို ို့ ါမည။် ထ ို payment link က ိုနှ  ်ပ ီုံးလငွလွ ုံးသွငု်ံး 

မှုပ ြု ို ်န ိုင ်ါသည။် 

 
Figure: Member registration success message 

Step 5: လငွလွ ုံးသွငု်ံးမှုလဆျှောငရွ်ကပ် ီုံး ါက register  ို ်စဉ်ကပြည်ို့သငွု်ံး  ိုက ်လသျှော 

email address သ ို ို့ verification code and verification link 

က ိုလ ုံး  ို ို့လ ုံးမညပ်ြစ် ါသည။် 

 
Figure: Registered email for payment link and verify account 

Step 6: Email ရှ  Verify your Email button က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါအတ ိုငု်ံး account 

activate ပ ြု ို ်ပြငု်ံးလအျှောငပ်မငပ် ီုံးပြစ်ပ ီုံး TradeNet2.0 သ ို ို့ login 

ဝငလ်ရျှောကအ်သ ိုုံးပ ြုန ိုငမ်ညပ်ြစ ်ါသည။် 
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Figure: Account activation 

Forget password 

မ မ  password က ိုမမှတမ်  ါက login screen မ ှ“Forgot Password” က ိုနှ  ် ါက 

လအျှောကလ်ြျ်ှောပ  ါ screen သ ို ို့လရျှောကရ်ှ  ါမည။် 

 
Figure: Forgot password 

Step 1: register  ို ်စဉ်ကပြည်ို့သွငု်ံး  ိုက ်လသျှော email address က ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး Send 

button က ိုနှ  ် ါ။ 

မှတြ် က်: Email address သည်ို့ register  ို ်စဉ်က email ပြစ်ရ ါမည။် 

Step 2: မ မ ၏ Email က ိုစစ်ပ ီုံး verification code က ိုရယ ူါ။ 
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Figure: Forgot password – get verification code and link 

Step 3: email မ ှverification code က ို ပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး Next button က ို နှ  ် ါ။ 

 
Figure: Forgot password – enter verification code 

Step 4: ပြည်ို့သွငု်ံး  ိုကလ်သျှော verification code မှနက်န ်ါက password က ို reset 

ပ ြု ို ်န ိုငလ်သျှော screen သ ို ို့လရျှောက် ရှ  ါမည။် 
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Figure: Forgot password – reset password 

Step 5: new password and confirm new password တ ို ို့က ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး Reset 

button က ို နှ  ် ါ “Your new password has been changed successfully” message 

လ ေါ် ျှောုံးပ ီုံး Password reset  ို ်ပြငု်ံးပ ီုံးလပမျှောက ်ါပ ီ။ 

Member Dashboard 

TradeNet2.0 member/sub-member တစ်ယျှောက်သည ်မ မ  လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော 

application မ ျှောုံး၏ လနျှောကဆ် ိုုံး status မ ျှောုံးက ို member dashboard 

မှလတွွွ ို့ပမငန် ိုင ်ါသည။် 

Make Payment List – ဒ ီlist သည ်payment ပ ြု ို ်ရနက် နရ်ှ လွနလသျှော application 

list က ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံးပြငု်ံးပြစ ်ါသည။် 

Message from MOC List – ဒ ီlist သည ်မ မ လ ုံး  ို ို့ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application 

မ ျှောုံးတငွ ်သကဆ် ိုငရ်ျှော MOC တျှောဝနရ်ှ  ဝနထ်မ်ုံးမ ျှောုံး မှပ န ်ညလ် ုံး  ို ို့ထျှောုံးသည်ို့ 

Message/Remark မ ျှောုံးရှ လွနလသျှော application list က ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံးပြငု်ံးပြစ် ါသည။် 

In Progress List – ဒ ီlist သည ်မ မ လ ုံး  ို ို့ လ  ျှောက်ထျှောုံးလသျှော application မ ျှောုံးက ို 

သကဆ် ိုငရ်ျှော MOC တျှောဝနရ်ှ  ဝနထ်မ်ုံးမ ျှောုံး မှ စီစစမ်ှုပ ြု ို ်လနသည်ို့ application list 

က ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံးပြငု်ံးပြစ ်ါသည။် 

Completed List – ဒ ီlist သည ်မ မ လ ုံး  ို ို့ လ  ျှောက်ထျှောုံးလသျှော application မ ျှောုံးအတကွ် 

လငွလွ ုံးသငွု်ံးမှုပ ြု ို ်ပ ီုံး ကိုနသ်ညမ် ှPrint ထိုတယ်ူရနက် နရ်ှ လွနလသျှော application list 

က ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံးပြငု်ံးပြစ ်ါသည။် 
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Figure: Member Dashboard 

Create sub member account 

Step 1: လအျှောကလ်ြျ်ှောပ  ါ  ိုအတ ိုငု်ံး top menu bar မှ member account က ိုနှ  ် ါ။ 

 

Dashboard 

Card List 

Oversea License 

Oversea Permit 

Border License 

Border License 

Dashboard 

Notification 



Page 10 of 106 
 

TradeNet 2.0  User Guide (Trader) 

Figure: Dashboard – member account menu 

Step 2: member account dropdown မ ှSub-Member နှ  ် ါကလအျှောက ်ါ sub-

member list page က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

 
Figure: Sub-member list 

Step 3: Create Sub Member button က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ sub-member form 

က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

 
Figure: Sub-member form 

Step 4: sub-member information မ ျှောုံးက ိုပြည်ို့သငွု်ံးပ ီုံး ါ Save button က ိုနှ  ် ါ။ 
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မှတြ် က။် ။ create  ို ်  ိုကလ်သျှော sub-member ၏ email သ ို ို့ password 

က ိုလ ုံး  ို ို့မညပ်ြစ ်ါသပြင်ို့ မှနက်နလ်သျှော email address ပြည်ို့သွငု်ံးလ ုံးရ ါမည။် 

View profile and edit 

Step 1: လအျှောကလ်ြျ်ှောပ  ါ  ိုအတ ိုငု်ံး top menu bar မှ member account က ိုနှ  ် ါ။ 

 
Figure: Dashboard – member account menu 

Step 2: member account dropdown မ ှProfile နှ  ် ါကလအျှောက ်ါ profile page 

က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

 
Figure: Profile view and edit 

Step 3: မ မ ပ င ် ိုသည်ို့ fields ၏ Edit icon က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ pop up 

က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 
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Figure: Profile edit 

Step 4: မ မ ပ င ် ိုသညက် ို ပ ငပ် ီုံး ါက Save Changes button က ိုနှ  ် ါ။  

Member extension 

Step 1: member သကတ်မ်ုံးတ ိုုံး  ို ါက member profile ရှ  Apply Extension 

button က ို နှ  ် ါက confirmation box လ ေါ် ျှော ါမည။် 

 
Figure: Member extension 

Step 2: confirmation box မှ Yes က ိုနှ  ် ါက payment ပ ြု ို ်ရန ်MPU online 

payment page သ ို ို့လရျှောက ်ရှ သွျှောုံး ါမည။်  

Payment success ပြစ ်ါက member သကတ်မ်ုံး ၁ နစှ်တ ိုုံးသွျှောုံးမညပ်ြစ် ါသည။် 
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Figure: Member extension for MPU payment page 

Change Password 

Step 1: လအျှောကလ်ြျ်ှောပ  ါ  ိုအတ ိုငု်ံး top menu bar မှ member account က ိုနှ  ် ါ။ 

 
Figure: Dashboard – member account menu 

Step 2: member account dropdown မ ှChange Password နှ  ် ါကလအျှောက ်ါ 

change password page က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။်  

1) Current password တငွ ်မ မ  account ၏  ကရ်ှ  password 

က ိုပြည်ို့သွငု်ံးလ ုံးရ ါမည။် 

2) New password တငွ ်မ မ  လပ ျှောငု်ံး  ိုသည်ို့ password က ိုပြည်ို့သွငု်ံးလ ုံးရ ါမည။် 

3) Confirm password တငွ ်New password တငွပ်ြည်ို့ထျှောုံးသည်ို့တ ိုငု်ံး ထ ်မ  

ပြည်ို့သွငု်ံးလ ုံးရ ါမည။် 
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အထက ်ါ အြ က် (၃) ြ ကက် ိုပြည်ို့ပ ီုံး ါက Save Changes button က ို နှ  ်ပ ီုံး new 

password က ို save န ိုင ်ါသည။် 

 
Figure: Change Password 

Oversea/Border Export/Import License 

မ မ  လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော oversea/border export/import license အမ ျှောုံး၏ updated 

status က ိုကဏ္ဍ တစ်ြိုြ ငု်ံးစီရှ  Inbox, Draft, In Progress and Approved 

လအျှောကတ်ငွလ်တွွွ ို့ပမငန် ိုင ်ါသည။်  

Inbox တငွ ်MOC မှ approve  ို ်ပ ီုံး လငွလွ ုံးသွငု်ံးရနက် နသ်ည်ို့ application 

လသျ်ှော ညု်ံးလကျှောငု်ံး၊ MOC မ ှမှတြ် ကလ် ုံး  ို ို့ထျှောုံးသညို့ ်application လသျ်ှော ညု်ံးလကျှောငု်ံး 

လြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

Drafts တငွ ်ကိုနသ်ည/် ို ်ငနု်ံးရှင ်application form ပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့ရန ်

က နသ်ည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

In Progress တငွ ်ကိုနသ်ည်/ ို ်ငနု်ံးရှင ်လ  ျှောက် သည်ို့application မ ျှောုံးက ို MOC သ ို ို့ 

submit  ို ်ထျှောုံးသည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

Approved တငွ ်MOC မှ approved ပြစ်ပ ီုံး ကိုနသ်ည/် ို ်ငနု်ံးရှင ်မ ှ

လငွွွ ုံးလ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးပ ီုံး သည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 
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Figure: Border Export License 

Apply Export/Import License 

Oversea export license လ  ျှောက ် ို ါက Apply Oversea License menu လအျှောကမ်ှ 

Apply Export License မ ှApply New Application က ိုနှ  ် ါ။ 

Border export license လ  ျှောက ် ို ါက Apply Border License menu လအျှောကမ်ှ 

Apply Export License မ ှ သက ပြင်ို့ လ  ျှောက်   ို ါက Apply with Pa Tha Ka 

က ိုနှ  ် ါ။ ITC card ပြင်ို့ လ  ျှောက်   ို ါက Apply with ITC က ိုနှ  ် ါ။ 

 
Figure: Border license apply with Pa-Tha-Ka or ITC 
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Step 1: Apply with Pa Tha Ka ပြင်ို့လ  ျှောက ်ါက လအျှောက ်ါ Step 1 တငွ ်PTK 

information က ိုလြျ်ှောပ လ ုံးပ ီုံး၊ ITC ပြင်ို့လ  ျှောက ်ါက လအျှောက ်ါ Step 1 တငွ ်ITC 

information က ိုလြျ်ှောပ လ ုံးထျှောုံး ါမည။် 

 
Figure: Export license form step1 

Step 2: Next button က ိုနှ  ် ါ လအျှောက ်ါ step 2 form က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 
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Figure: Export license form step2 

Step 3:   ိုငစ်င ်အြ ကအ် ကမ် ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ိုနှ  ် ါ။ Items 

မ ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံးရန ်လအျှောက ်ါ step 3 form က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 
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Figure: Export license form step3 

(1) Search HS Code က ိုနှ  ်မ မ  license လ  ျှောကထ်ျှောုံးမည်ို့ item က ိုလရွွွ ုံးပ ီုံး 

  ိုအ ်လသျှော items အြ ကအ် ကမ် ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံး ါ။ 

(2) items အြ ကအ် ကမ် ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Add button က ိုနှ  ် ါ။ 

မ မ ထည်ို့သွငု်ံးသည်ို့ item တစ်လ ကျှောငု်ံးဝငသ်ွျှောုံး ါမည။် 

(3) Item က ိုထ ်မ ထည်ို့သွငု်ံး  ို ါက အထက ်ါအတ ိုငု်ံး Add 

 ို ်ပ ီုံးပြည်ို့သွငု်ံးန ိုင ်ါသည။် 

Step 4: Item မ ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ိုနှ  ် ါ။ supporting document 

နငှို့ ်OGA လထျှောကြ် ြ က် referenceID မ ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံးရန ်လအျှောက ်ါ step 4 form 

က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

 
Figure: Export license form step4 

Step 5: supporting document နငှို့ ်OGA လထျှောကြ် ြ က် referenceID 

မ ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ိုနှ  ် ါ။ လအျှောကလ်ြျ်ှောပ  ါ step 5 

က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် Step 5 တငွ ်  ိုငစ်င ်ါ အြ ကအ် ကမ် ျှောုံးက ို review  ို ်ပ ီုံး 

ပ ငဆ်ငရ်နမ်ရှ  ါက  Submit button က ို နှ  ်ပ ီုံး MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့န ိုင ်ါသည။် 

Submit မ ို ်မီပ ငဆ်င ် ို ါက မ မ ပ င ် ိုသည်ို့ Step က ိုနှ  ်၍ပ ငန် ိုင ်ါသည။် 
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Figure: Export license form step5 

Step 6: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွလ်အျှောက ်ါ  ိုအတ ိုငု်ံး လြျ်ှောပ  

လ ုံးမညပ်ြစ ်ါသည။် 
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Figure: Display to make payment on approved application in dashboard 

Step 7: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောက်ထျှောုံးပ ီုံး ထကွ ်ျှောလသျှော 

  ိုငစ်ငအ်လဆျှောငအ်လြွ ွျှောက ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher က ို ညု်ံး print 

ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 
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Figure: Print created license 

 
Figure: Print payment voucher 
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Search Export/Import License 

Oversea export license အလဆျှောငမ် ျှောုံးက ို ရှျှော  ို ါက Apply Oversea License menu 

လအျှောကရ်ှ  Apply Export License မှ Search Application မှရှျှောန ိုင ်ါသည။် 

Border export license အလဆျှောငမ် ျှောုံးက ို ရှျှော  ို ါက Apply Border License menu 

လအျှောကရ်ှ  Apply Export License မှ Search Application မှရှျှောန ိုင ်ါသည။် 

 
Figure: To Search Application 

မ မ  ပ ငဆ်င ် ိုလသျှော (သ ို ို့မဟိုတ)် သကတ်မ်ုံးတ ိုုံး  ိုလသျှော (သ ို ို့မဟိုတ)်  ယြ် က ် ိုလသျှော 

license အလဆျှောင၏် license no ပြင်ို့ ရှျှောပ ီုံး ပ ငဆ်ငပ်ြငု်ံး၊ သကတ်မ်ုံးတ ိုုံးပြငု်ံး၊ 

 ယြ် ကပ်ြငု်ံးတ ို ို့က ို လဆျှောငရွ်ကန် ိုင ်ါသည။် 

(1)  သက ပြင်ို့လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော license ပြစ ်ါက  သက checkbox 

က ိုလရွွွ ုံးလ ုံးရန။် ITC ပြင်ို့လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော license ပြစ ်ါက ITC checkbox 

က ိုလရွွွ ုံးလ ုံးရန။် 

(2) ရှျှော  ိုလသျှော License no က ိုပြည်ို့သွငု်ံးလ ုံးရန။် 

(3) Search button က ို နှ  ် ါက မ မ  ပ ငဆ်င ် ိုလသျှော (သ ို ို့မဟိုတ)် 

သကတ်မ်ုံးတ ိုုံး  ိုလသျှော (သ ို ို့မဟိုတ)်  ယြ် က ် ိုလသျှော license အလဆျှောင၏် 

information page က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

 
Figure: Search Application 

မ မ  ရှျှော  ိုကလ်သျှော license information page က ိုလအျှောက ်ါအတ ိုငု်ံးလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 
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Figure: Review the search application 

Extension Export/Import License 

Step 1: မ မ  ရှျှော   ိုလသျှော export (သ ို ို့မဟိုတ)် import၊ oversea (သ ို ို့မဟိုတ)် border ၏ 

license search application page သ ို ို့သွျှောုံး ါ။ 

Step 2: သကတ်မ်ုံးတ ိုုံး  ိုလသျှော License no က ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး search  ို ် ါက license 

information page က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

Step 3: သကတ်မ်ုံးတ ိုုံး  ို ါက Extension button က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ license 

preview page သ ို ို့လရျှောကပ် ီုံး MOC officer သ ို ို့လ ုံး  ို ို့န ိုငရ်န ်Submit button က ိုနှ  ် ါ။ 

မှတြ် က။် ။ License  ါအြ ကအ် ကမ် ျှောုံးက ို ပ ငဆ်ငြ်ွင်ို့မရှ ဘ ဲ

သကတ်မ်ုံးတ ိုုံးပြငု်ံးက ိုသျှော လဆျှောငရွ်ကန် ိုင ်ါမည။် 
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Figure: To submit the application for extension 

Step 4: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွလ်အျှောက ်ါ  ိုအတ ိုငု်ံး လြျ်ှောပ  

လ ုံးမညပ်ြစ ်ါသည။် 

 
Figure: Display to make payment on approved application in dashboard 
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Step 5: လငွလွ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးမည်ို့ license က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ payment amount 

က ိုလြျ်ှောပ လ ုံးသည်ို့ page သ ို ို့လရျှောကရ်ှ  ါမည။် Make Payment button က ိုနှ  ်ပ ီုံး MPU 

ပြင်ို့ လွွလွ ကုံးလ ုံးသငွု်ံးန ိုင ်ါမည။် 

 
Figure: Payment information and make payment 

Step 6: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောက်ထျှောုံးပ ီုံး ထကွ ်ျှောလသျှော 

  ိုငစ်ငအ်လဆျှောငအ်လြွ ွျှောက ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher က ို ညု်ံး print 

ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

 
Figure: Review the extend license 
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Amend Export/Import License 

Step 1: မ မ  ရှျှော   ိုလသျှော export (သ ို ို့မဟိုတ)် import၊ oversea (သ ို ို့မဟိုတ)် border ၏ 

license search application page သ ို ို့သွျှောုံး ါ။ 

Step 2: ပ ငဆ်င ် ိုလသျှော License no က ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး search  ို ် ါက license 

information page က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

Step 3: ပ ငဆ်င ် ို ါက Amend button က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ step 1 တငွ ် သက 

ပြင်ို့လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော license ပြစ် ါက  သက information က ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံးပ ီုံး ITC 

ပြင်ို့လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော license ပြစ် ါက ITC information က ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

 
Figure: Export license form step1 

Step 4: Next button က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ step 2 form သ ို ို့လရျှောကရ်ှ  ါမည။် 

မ မ ပ င ် ိုသည်ို့ fields မ ျှောုံး၏ checkbox က ို check လ ုံးရန ် ိုအ ် ါသည။် 
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Figure: Export license form step2 

Step 5: step 2 form တငွပ် င ် ိုသညမ် ျှောုံးက ိုပ ငပ် ီုံး Next button က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ 

step 3 form က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 
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Figure: Export license form step3 

မ မ  ပ ငဆ်င ် ိုသည ်item ၏ checkbox က ို check လ ုံးပ ီုံး Next button က ိုနှ  ် ါက 

လအျှောက ်ါ Item ပ ငဆ်ငသ်ည်ို့ step 4 သ ို ို့လရျှောကရ်ှ  ါမည။် 

 
Figure: Amend Items form step4 

Step 6: Item မ ျှောုံးက ိုပ ငဆ်ငပ် ီုံး ါက supporting documents and လထျှောကြ် ြ ကမ် ျှောုံး 

ပြည်ို့သွငု်ံးသည်ို့ step 5 သ ို ို့လရျှောကရ်ှ  ါမည။်  

Step 7: supporting documents and လထျှောကြ် ြ ကမ် ျှောုံး ပြည်ို့သွငု်ံးပ ငဆ်ငပ် ီုံး ါက 

Next button က ိုနှ  ် ါ။ မ မ ပ ငဆ်ငထ်ျှောုံးသည်ို့ license အြ ကအ် ကမ် ျှောုံးက ို preview 

 ို ်န ိုငသ်ည်ို့ step 5 သ ို ို့လရျှောကရ်ှ ပ ီုံး Submit button က ိုနှ  ်ပ ီုံး MOC 

သ ို ို့လ ုံး  ို ို့လ  ျှောကန် ိုင ်ါသည။် 
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Figure: Review amend application step6 

Step 8: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွလ်အျှောက ်ါ  ိုအတ ိုငု်ံး လြျ်ှောပ  

လ ုံးမညပ်ြစ ်ါသည။် 

 
Figure: Display to make payment on approved application in dashboard 

Step 9: လငွလွ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးမည်ို့ license က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ payment amount 

က ိုလြျ်ှောပ လ ုံးသည်ို့ page သ ို ို့လရျှောကရ်ှ  ါမည။် Make Payment button က ိုနှ  ်ပ ီုံး MPU 

ပြင်ို့ လွွလွ ကုံးလ ုံးသငွု်ံးန ိုင ်ါမည။် 
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Figure: Payment information and make payment 

Step 10: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးပ ီုံး ထကွ ်ျှောလသျှော 

  ိုငစ်ငအ်လဆျှောငအ်လြွ ွျှောက ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher က ို ညု်ံး print 

ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

 
Figure: View and print the amend license 
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Cancel Export/Import License 

Step 1: မ မ  ရှျှော   ိုလသျှော export (သ ို ို့မဟိုတ)် import၊ oversea (သ ို ို့မဟိုတ)် border ၏ 

license search application page သ ို ို့သွျှောုံး ါ။ 

Step 2:  ယြ် က ် ိုလသျှော License no က ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး search  ို ် ါက license 

information page က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

Step 3:  ယြ် က ် ို ါက Cancel button က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ license preview page 

သ ို ို့လရျှောကပ် ီုံး MOC officer သ ို ို့လ ုံး  ို ို့န ိုငရ်န ်Submit button က ိုနှ  ် ါ။ 

 

 
Figure: To submit the application for cancellation 

Step 4: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွလ်အျှောက ်ါ  ိုအတ ိုငု်ံး လြျ်ှောပ  

လ ုံးမညပ်ြစ ်ါသည။် 
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Figure: Display to make payment on approved application in dashboard 

Step 5: လငွလွ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးမည်ို့ license က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ payment amount 

က ိုလြျ်ှောပ လ ုံးသည်ို့ page သ ို ို့လရျှောကရ်ှ  ါမည။် Make Payment button က ိုနှ  ်ပ ီုံး MPU 

ပြင်ို့ လွွလွ ကုံးလ ုံးသငွု်ံးန ိုင ်ါမည။် 

 
Figure: Payment information and make payment 

Step 6: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောက်ထျှောုံးပ ီုံး ထကွ ်ျှောလသျှော 

  ိုငစ်ငအ်လဆျှောငအ်လြွ ွျှောက ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher က ို ညု်ံး print 

ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 
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Figure: Review the cancel license 

Oversea/Border Export/Import Permit 

မ မ  လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော oversea/border export/import permit အမ ျှောုံး၏ updated 

status က ိုကဏ္ဍ တစ်ြိုြ ငု်ံးစီရှ  Inbox, Draft, In Progress and Approved 

လအျှောကတ်ငွလ်တွွွ ို့ပမငန် ိုင ်ါသည။်  

Inbox တငွ ်MOC မှ approve  ို ်ပ ီုံး လငွလွ ုံးသွငု်ံးရနက် နသ်ည်ို့ application 

လသျ်ှော ညု်ံးလကျှောငု်ံး၊ MOC မ ှမှတြ် ကလ် ုံး  ို ို့ထျှောုံးသညို့ ်application လသျ်ှော ညု်ံးလကျှောငု်ံး 

လြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

Drafts တငွ ်ကိုနသ်ည/် ို ်ငနု်ံးရှင ်application form ပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့ရန ်

က နသ်ည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

In Progress တငွ ်ကိုနသ်ည်/ ို ်ငနု်ံးရှင ်လ  ျှောက် သည်ို့application မ ျှောုံးက ို MOC သ ို ို့ 

submit  ို ်ထျှောုံးသည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

Approved တငွ ်MOC မှ approved ပြစ်ပ ီုံး ကိုနသ်ည/် ို ်ငနု်ံးရှင ်မ ှ

လငွွွ ုံးလ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးပ ီုံး သည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 
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Figure: Border Export Permit 

Apply Export/Import Permit 

Oversea export permit လ  ျှောက ် ို ါက Apply Oversea Permit menu လအျှောကမ်ှ 

Apply Export Permit မ ှApply New Application က ိုနှ  ် ါ။ 

Border export permit လ  ျှောက ် ို ါက Apply Border Permit menu လအျှောကမ်ှ 

Apply Export Permit မ ှApply New Application က ိုနှ  ် ါ။ 

 
Figure: Border permit apply 

Step 1: Apply with Pa Tha Ka ပြင်ို့လ  ျှောက ်ါက လအျှောက ်ါ Step 1 တငွ ်PTK 

information က ိုလြျ်ှောပ လ ုံးထျှောုံး ါမည။် 
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Figure: Export permit form step1 

Step 2: Next button က ိုနှ  ် ါ လအျှောက ်ါ step 2 form က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။်  

 
Figure: Export permit form step2 

Step 3:   ိုငစ်င ်အြ ကအ် ကမ် ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ိုနှ  ် ါ။ Items 

မ ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံးရန ်လအျှောက ်ါ step 3 form က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 
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Figure: Export permit form step3 

(1) Search HS Code က ိုနှ  ်မ မ  license လ  ျှောကထ်ျှောုံးမည်ို့ item က ိုလရွွွ ုံးပ ီုံး 

  ိုအ ်လသျှော items အြ ကအ် ကမ် ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံး ါ။ 

(2) items အြ ကအ် ကမ် ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Add button က ိုနှ  ် ါ။ 

မ မ ထည်ို့သွငု်ံးသည်ို့ item တစ်လ ကျှောငု်ံးဝငသ်ွျှောုံး ါမည။် 

(3) Item က ိုထ ်မ ထည်ို့သွငု်ံး  ို ါက အထက ်ါအတ ိုငု်ံး Add 

 ို ်ပ ီုံးပြည်ို့သွငု်ံးန ိုင ်ါသည။် 

Step 4: Item မ ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ိုနှ  ် ါ။ supporting document 

နငှို့ ်OGA လထျှောကြ် ြ က် referenceID မ ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံးရန ်လအျှောက ်ါ step 4 form 

က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 
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Figure: Export permit form step4 

Step 5: supporting document နငှို့ ်OGA လထျှောကြ် ြ က် referenceID 

မ ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ိုနှ  ် ါ။ လအျှောကလ်ြျ်ှောပ  ါ step 5 

က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် Step 5 တငွ ်  ိုငစ်င ်ါ အြ ကအ် ကမ် ျှောုံးက ို review  ို ်ပ ီုံး 

ပ ငဆ်ငရ်နမ်ရှ  ါက  Submit button က ို နှ  ်ပ ီုံး MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့န ိုင ်ါသည။် 

Submit မ ို ်မီပ ငဆ်င ် ို ါက မ မ ပ င ် ိုသည်ို့ Step က ိုနှ  ်၍ပ ငန် ိုင ်ါသည။် 
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Figure: Export permit form step5 

Step 6: : မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွလ်အျှောက ်ါ  ိုအတ ိုငု်ံး လြျ်ှောပ  

လ ုံးမညပ်ြစ ်ါသည။် 

 
Figure: Display to make payment on approved application in dashboard 
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Step 7: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောက်ထျှောုံးပ ီုံး ထကွ ်ျှောလသျှော 

  ိုငစ်ငအ်လဆျှောငအ်လြွ ွျှောက ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher က ို ညု်ံး print 

ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

 
Figure: Print created permit 
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Figure: Print payment voucher 

 

Search Export/Import Permit 

Oversea export license အလဆျှောငမ် ျှောုံးက ို ရှျှော  ို ါက Apply Oversea Permit menu 

လအျှောကရ်ှ  Apply Export Permit မှ Search Application မှရှျှောန ိုင ်ါသည။် 

Border export license အလဆျှောငမ် ျှောုံးက ို ရှျှော  ို ါက Apply Border Permit menu 

လအျှောကရ်ှ  Apply Export Permit မှ Search Application မှရှျှောန ိုင ်ါသည။် 
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Figure: To Search Application 

မ မ  ပ ငဆ်င ် ိုလသျှော (သ ို ို့မဟိုတ)် သကတ်မ်ုံးတ ိုုံး  ိုလသျှော (သ ို ို့မဟိုတ)်  ယြ် က ် ိုလသျှော 

license အလဆျှောင၏် license no ပြင်ို့ ရှျှောပ ီုံး ပ ငဆ်ငပ်ြငု်ံး၊ သကတ်မ်ုံးတ ိုုံးပြငု်ံး၊ 

 ယြ် ကပ်ြငု်ံးတ ို ို့က ို လဆျှောငရွ်ကန် ိုင ်ါသည။် 

(1) ရှျှော  ိုလသျှော License no က ိုပြည်ို့သွငု်ံးလ ုံးရန။် 

(2) Search button က ို နှ  ် ါက မ မ  ပ ငဆ်င ် ိုလသျှော (သ ို ို့မဟိုတ)် 

သကတ်မ်ုံးတ ိုုံး  ိုလသျှော (သ ို ို့မဟိုတ)်  ယြ် က ် ိုလသျှော license အလဆျှောင၏် information 

page က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။်

 
Figure: Search Application 

မ မ  ရှျှော  ိုကလ်သျှော license information page က ိုလအျှောက ်ါအတ ိုငု်ံးလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 
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Figure: Review the search application 

Extension Export/Import Permit 

Step 1: မ မ  ရှျှော   ိုလသျှော export (သ ို ို့မဟိုတ)် import၊ oversea (သ ို ို့မဟိုတ)် border ၏ 

permit search application page သ ို ို့သွျှောုံး ါ။ 

Step 2: သကတ်မ်ုံးတ ိုုံး  ိုလသျှော License no က ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး search  ို ် ါက permit 

information page က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

Step 3: သကတ်မ်ုံးတ ိုုံး  ို ါက Extension button က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ permit 

preview page သ ို ို့လရျှောကပ် ီုံး MOC officer သ ို ို့လ ုံး  ို ို့န ိုငရ်န ်Submit button က ိုနှ  ် ါ။ 

မှတြ် က။် ။ Permit  ါအြ ကအ် ကမ် ျှောုံးက ို ပ ငဆ်ငြ်ွင်ို့မရှ ဘ ဲသကတ်မ်ုံးတ ိုုံးပြငု်ံးက ိုသျှော 

လဆျှောငရွ်ကန် ိုင ်ါမည။် 
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Figure: To submit the application for extension 

Step 4: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွလ်အျှောက ်ါ  ိုအတ ိုငု်ံး လြျ်ှောပ  

လ ုံးမညပ်ြစ ်ါသည။် 

 
Figure: Display to make payment on approved application in dashboard 
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Step 5: လငွလွ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးမည်ို့ license က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ payment amount 

က ိုလြျ်ှောပ လ ုံးသည်ို့ page သ ို ို့လရျှောကရ်ှ  ါမည။် Make Payment button က ိုနှ  ်ပ ီုံး MPU 

ပြင်ို့ လွွလွ ကုံးလ ုံးသငွု်ံးန ိုင ်ါမည။် 

 
Figure: Payment information and make payment 

Step 6: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောက်ထျှောုံးပ ီုံး ထကွ ်ျှောလသျှော 

  ိုငစ်ငအ်လဆျှောငအ်လြွ ွျှောက ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher က ို ညု်ံး print 

ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 
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Figure: Review the extend permit 

Amend Export/Import Permit 

Step 1: မ မ  ရှျှော   ိုလသျှော export (သ ို ို့မဟိုတ)် import၊ oversea (သ ို ို့မဟိုတ)် border ၏ 

license search application page သ ို ို့သွျှောုံး ါ။ 

Step 2: ပ ငဆ်င ် ိုလသျှော License no က ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး search  ို ် ါက license 

information page က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

Step 3: ပ ငဆ်င ် ို ါက Amend button က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ step 1 တငွ ် သက 

information က ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

 
Figure: Export permit form step1 

Step 4: Next button က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ step 2 form သ ို ို့လရျှောကရ်ှ  ါမည။် 

မ မ ပ င ် ိုသည်ို့ fields မ ျှောုံး၏ checkbox က ို check လ ုံးရန ် ိုအ ် ါသည။် 
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Figure: Export permit form step2 

Step 5: step 2 form တငွပ် င ် ိုသညမ် ျှောုံးက ိုပ ငပ် ီုံး Next button က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ 

step 3 form က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 
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Figure: Export permit form step3 

မ မ  ပ ငဆ်င ် ိုသည ်item ၏ checkbox က ို check လ ုံးပ ီုံး Next button က ိုနှ  ် ါက 

လအျှောက ်ါ Item ပ ငဆ်ငသ်ည်ို့ step 4 သ ို ို့လရျှောကရ်ှ  ါမည။် 

 
Figure: Amend Items form step4 
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Figure: Supporting document and recommendation referenceID form step5 

Step 6: Item မ ျှောုံးက ိုပ ငဆ်ငပ် ီုံး ါက supporting documents and လထျှောကြ် ြ ကမ် ျှောုံး 

ပြည်ို့သွငု်ံးသည်ို့ step 5 သ ို ို့လရျှောကရ်ှ  ါမည။်  

Step 7: supporting documents and လထျှောကြ် ြ ကမ် ျှောုံး ပြည်ို့သွငု်ံးပ ငဆ်ငပ် ီုံး ါက 

Next button က ိုနှ  ် ါ။ မ မ ပ ငဆ်ငထ်ျှောုံးသည်ို့ license အြ ကအ် ကမ် ျှောုံးက ို preview 

 ို ်န ိုငသ်ည်ို့ step 5 သ ို ို့လရျှောကရ်ှ ပ ီုံး Submit button က ိုနှ  ်ပ ီုံး MOC 

သ ို ို့လ ုံး  ို ို့လ  ျှောကန် ိုင ်ါသည။် 
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Figure: Review amend application step6 

Step 8: : မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွလ်အျှောက ်ါ  ိုအတ ိုငု်ံး လြျ်ှောပ  

လ ုံးမညပ်ြစ ်ါသည။် 
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Figure: Display to make payment on approved application in dashboard 

Step 9: လငွလွ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးမည်ို့ license က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ payment amount 

က ိုလြျ်ှောပ လ ုံးသည်ို့ page သ ို ို့လရျှောကရ်ှ  ါမည။် Make Payment button က ိုနှ  ်ပ ီုံး MPU 

ပြင်ို့ လွွလွ ကုံးလ ုံးသငွု်ံးန ိုင ်ါမည။် 

 
Figure: Payment information and make payment 

Step 10: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးပ ီုံး ထကွ ်ျှောလသျှော 

  ိုငစ်ငအ်လဆျှောငအ်လြွ ွျှောက ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher က ို ညု်ံး print 

ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 
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Figure: View and print the amend permit 

Cancel Export/Import Permit 

Step 1: မ မ  ရှျှော   ိုလသျှော export (သ ို ို့မဟိုတ)် import၊ oversea (သ ို ို့မဟိုတ)် border ၏ 

license search application page သ ို ို့သွျှောုံး ါ။ 

Step 2:  ယြ် က ် ိုလသျှော License no က ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး search  ို ် ါက license 

information page က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

Step 3:  ယြ် က ် ို ါက Cancel button က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ license preview page 

သ ို ို့လရျှောကပ် ီုံး MOC officer သ ို ို့လ ုံး  ို ို့န ိုငရ်န ်Submit button က ိုနှ  ် ါ။ 
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Figure: To submit the application for cancellation 

Step 4: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွလ်အျှောက ်ါ  ိုအတ ိုငု်ံး လြျ်ှောပ  

လ ုံးမညပ်ြစ ်ါသည။် 

 
Figure: Display to make payment on approved application in dashboard 
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Step 5: လငွလွ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးမည်ို့ license က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ payment amount 

က ိုလြျ်ှောပ လ ုံးသည်ို့ page သ ို ို့လရျှောကရ်ှ  ါမည။် Make Payment button က ိုနှ  ်ပ ီုံး MPU 

ပြင်ို့ လွွလွ ကုံးလ ုံးသငွု်ံးန ိုင ်ါမည။် 

 
Figure: Payment information and make payment 

Step 6: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောက်ထျှောုံးပ ီုံး ထကွ ်ျှောလသျှော 

  ိုငစ်ငအ်လဆျှောငအ်လြွ ွျှောက ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher က ို ညု်ံး print 

ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 
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Figure: Review the cancel permit 

Cards/Certificates 

Pa-Tha-Ka 

Side bar မ ှCard List >Pa Tha Ka က ို နှ  ် ါက updated status က ိုကဏ္ဍ 

တစ်ြိုြ ငု်ံးစီရှ  Inbox, Draft, In Progress and Approved 

လအျှောကတ်ငွလ်တွွွ ို့ပမငန် ိုင ်ါသည။် 

Inbox တငွ ်MOC မှ approve  ို ်ပ ီုံး လငွလွ ုံးသွငု်ံးရနက် နသ်ည်ို့ application 

လသျ်ှော ညု်ံးလကျှောငု်ံး၊ MOC မ ှမှတြ် ကလ် ုံး  ို ို့ထျှောုံးသညို့ ်application လသျ်ှော ညု်ံးလကျှောငု်ံး 

လြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

Drafts တငွ ်ကိုနသ်ည/် ို ်ငနု်ံးရှင ်application form ပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့ရန ်

က နသ်ည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

In Progress တငွ ်ကိုနသ်ည်/ ို ်ငနု်ံးရှင ်လ  ျှောက် သည်ို့application မ ျှောုံးက ို MOC သ ို ို့ 

submit  ို ်ထျှောုံးသည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

Approved တငွ ်MOC မှ approved ပြစ်ပ ီုံး ကိုနသ်ည/် ို ်ငနု်ံးရှင ်မ ှ

လငွွွ ုံးလ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးပ ီုံး သည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 
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Figure: Individual Trading Card Section 

Apply Pa-Tha-Ka 

Step 1: Apply Cards menu မှ Apply Pa Tha Ka > Apply New Application က ို 

နှ  ် ါ။ 

 
Figure: Apply Pa-Tha-Ka Card 

Step 2: လအျှောက ်ါ  သက step 1 form က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 
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Figure: Apply Pa-Tha-Ka Card – step1 Company Information 

Step 3: form  ါ company information မ ျှောုံးပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ို 

နှ  ် ါက step 2 form က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 
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Figure: Apply Pa-Tha-Ka Card – step2 Director Information 

Step 4: form  ါ director information မ ျှောုံးပြည်ို့သငွု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ို 

နှ  ် ါက step 3 form က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

 
Figure: Apply Pa-Tha-Ka Card – step3 Permit Business Information 

Step 5: (1) permit business က ို Permit Business dropdown list မှလရွြွ ယပ် ီုံး 

Add button က ို နှ  ် ါ 

 (2) ထည်ို့ထျှောုံးလသျှော permit business က ို  ယြ် က ် ို ါက Actions dropdown 

မှ Delete က ို နှ  ် ါ 
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Permit business မ ျှောုံးပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ို နှ  ် ါက လအျှောက ်ါ step 4 

form က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

 
Figure: Apply Pa-Tha-Ka Card – step4 Supporting documents 

Step 6:   ိုအ ်လသျှော document မ ျှောုံးက ို attach တငလ် ုံးရန။် တငထ်ျှောုံးပ ီုံးလသျှော attach 

document မ ျှောုံးက ို ယြ် က ် ို ါက Delete icon နှ  ် ါ။ 

supporting document မ ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ိုနှ  ် ါ။ 

လအျှောကလ်ြျ်ှောပ  ါ step 5 က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် Step 5 တငွ ်  ိုငစ်င ်ါ 

အြ ကအ် ကမ် ျှောုံးက ို review  ို ်ပ ီုံး ပ ငဆ်ငရ်နမ်ရှ  ါက  Submit button က ို နှ  ်ပ ီုံး 

MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့န ိုင ်ါသည။် 

Submit မ ို ်မီပ ငဆ်င ် ို ါက မ မ ပ င ် ိုသည်ို့ Step က ိုနှ  ်၍ပ ငန် ိုင ်ါသည။် 
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Figure: Apply Pa-Tha-Ka Card – step5 Review the Pa-Tha-Ka information 

မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မ ှapprove လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  dashboard 

၏ Make Payment List တငွလ်အျှောက ်ါ  ိုအတ ိုငု်ံး လြျ်ှောပ  လ ုံးမညပ်ြစ် ါသည။်  

Step 7: လငွလွ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးမည်ို့ Pa-Tha-Ka က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ payment amount 

က ိုလြျ်ှောပ လ ုံးသည်ို့ page သ ို ို့လရျှောကရ်ှ  ါမည။် Make Payment button က ိုနှ  ်ပ ီုံး MPU 

ပြင်ို့ လွွလွ ကုံးလ ုံးသငွု်ံးန ိုင ်ါမည။် 

 
Figure: Apply Pa-Tha-Ka Card – step6 Make payment 
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Step 8: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောက်ထျှောုံးပ ီုံး ထကွ ်ျှောလသျှော  သကက ို 

print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher 

က ို ညု်ံး print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

 သက က ိုရ ရှ  ါက   ို ို့ကိုန/်သွငု်ံးကိုန ်oversea/border license/permit နငှို့ ်

စ ်ဆကက်ဒမ် ျှောုံး လ  ျှောက် မှုမ ျှောုံးက ိုလဆျှောငရွ်ကန် ိုင ်ါမည။် 

Search Pa-Tha-Ka 

Step 1: Apply Cards menu မှ Apply Pa Tha Ka > Search Application က ို 

နှ  ် ါ။ 

 
Figure: Search PTK application 

Step 2: Search icon က ို နှ  ် ါကလအျှောက ်ါ Pa-Tha-Ka information page 

က ိုလတွွွ ို့န ိုငပ် ီုံး၊ Amend, Extension နငှို့ ်Cancellation တ ို ို့က ိုလဆျှောငရွ်ကန် ိုင ်ါသည။် 

ပ ငဆ်ငပ်ြငု်ံးလဆျှောငရွ်က ် ို ါက Amend button က ို နှ  ် ါ။ 

သကတ်မ်ုံးတ ိုုံးပြငု်ံးလဆျှောငရွ်က ် ို ါက Extension button က ို နှ  ် ါ။ 

 ယြ် ကပ်ြငု်ံးလဆျှောငရွ်က ် ို ါက Cancel button က ို နှ  ် ါ။ 

 
Figure: Pa-Tha-Ka information 
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Amend Pa-Tha-Ka 

Step 1: Apply Cards menu မှ Apply Pa Tha Ka > Search Application က ို နှ  ်ပ ီုံး 

Search icon က ို နှ  ် ါကလအျှောက ်ါ Pa-Tha-Ka information page က ိုလတွွွ ို့န ိုငပ် ီုံး၊  

ပ ငဆ်ငပ်ြငု်ံးလဆျှောငရွ်က ် ို ါက Amend button က ို နှ  ် ါ။ 

Step 2: Amend button က ို နှ  ် ါက လအျှောက ်ါ step 1 form က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

မှတြ် က။် ။ မ မ ပ င ် ိုသည်ို့ fields မ ျှောုံး၏ checkbox က ို check လ ုံးရန ် ိုအ ် ါသည။် 

DICA နငှို့ ်API integration ရရှ ပ ီုံး ါက DICA မှရရှ လသျှော company information မ ျှောုံးက ို 

ပ ငန် ိုငမ်ဟိုတ ်ါ။ 

 
Figure: Amend Pa-Tha-Ka Step1 

Step 3: step 1 form အျှောုံးပ ငဆ်င ်မှုပ ြု ို ်ပ ီုံး ါက Next button က ို နှ  ် ါ။ step 2 

form က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 
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မှတြ် က။် ။ မ မ ပ င ် ိုသည်ို့ fields မ ျှောုံး၏ checkbox က ို check လ ုံးရန ် ိုအ ် ါသည။် 

DICA နငှို့ ်API integration ရရှ ပ ီုံး ါက DICA မှရရှ လသျှော director information မ ျှောုံးက ို 

ပ ငန် ိုငမ်ဟိုတ ်ါ။ 

 
Figure: Amend Pa-Tha-Ka Step2 

Step 4: step 2 form အျှောုံးပ ငဆ်င ်မှုပ ြု ို ်ပ ီုံး ါက Next button က ို နှ  ် ါ။ step 3 

form က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 
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Figure: Amend Pa-Tha-Ka Step3 

Step 5: step 3 form အျှောုံးပ ငဆ်င ်မှုပ ြု ို ်ပ ီုံး ါက Next button က ို နှ  ် ါ။ step 4 

form က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

 
Figure: Amend Pa-Tha-Ka Step4 

Step 6: step 4 form အျှောုံးပ ငဆ်င ်မှုပ ြု ို ်ပ ီုံး ါက Next button က ို နှ  ် ါ။  

လအျှောကလ်ြျ်ှောပ  ါ step 5 က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် Step 5 တငွ ်  ိုငစ်င ်ါ 
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အြ ကအ် ကမ် ျှောုံးက ို review  ို ်ပ ီုံး ပ ငဆ်ငရ်နမ်ရှ  ါက  Submit button က ို နှ  ်ပ ီုံး 

MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့န ိုင ်ါသည။် 

Submit မ ို ်မီပ ငဆ်င ် ို ါက မ မ ပ င ် ိုသည်ို့ Step က ိုနှ  ်၍ပ ငန် ိုင ်ါသည။် 

 
Figure: Amend Pa-Tha-Ka Step5 

မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မ ှapprove လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  dashboard 

၏ Make Payment List တငွလ်အျှောက ်ါ  ိုအတ ိုငု်ံး လြျ်ှောပ  လ ုံးမညပ်ြစ် ါသည။် 

 
Figure: Display to make payment on approved application in dashboard 

Step 7: လငွလွ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးမည်ို့ Pa-Tha-Ka က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ payment amount 

က ိုလြျ်ှောပ လ ုံးသည်ို့ page သ ို ို့လရျှောကရ်ှ  ါမည။် Make Payment button က ိုနှ  ်ပ ီုံး MPU 

ပြင်ို့ လွွလွ ကုံးလ ုံးသငွု်ံးန ိုင ်ါမည။် 
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Step 8: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောက်ထျှောုံးပ ီုံး ထကွ ်ျှောလသျှော  သကက ို 

print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher 

က ို ညု်ံး print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။်  

 သက က ိုရ ရှ  ါက   ို ို့ကိုန/်သွငု်ံးကိုန ်oversea/border license/permit နငှို့ ်

စ ်ဆကက်ဒမ် ျှောုံး လ  ျှောက် မှုမ ျှောုံးက ိုလဆျှောငရွ်ကန် ိုင ်ါမည။် 

Individual Trading Card  

Side bar မ ှCard List > Individual Trading က ို နှ  ် ါက updated status က ိုကဏ္ဍ 

တစ်ြိုြ ငု်ံးစီရှ  Inbox, Draft, In Progress and Approved 

လအျှောကတ်ငွလ်တွွွ ို့ပမငန် ိုင ်ါသည။် 

Inbox တငွ ်MOC မှ approve  ို ်ပ ီုံး လငွလွ ုံးသွငု်ံးရနက် နသ်ည်ို့ application 

လသျ်ှော ညု်ံးလကျှောငု်ံး၊ MOC မ ှမှတြ် ကလ် ုံး  ို ို့ထျှောုံးသညို့ ်application လသျ်ှော ညု်ံးလကျှောငု်ံး 

လြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

Drafts တငွ ်ကိုနသ်ည/် ို ်ငနု်ံးရှင ်application form ပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့ရန ်

က နသ်ည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

In Progress တငွ ်ကိုနသ်ည်/ ို ်ငနု်ံးရှင ်လ  ျှောက် သည်ို့application မ ျှောုံးက ို MOC သ ို ို့ 

submit  ို ်ထျှောုံးသည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

Approved တငွ ်MOC မှ approved ပြစ်ပ ီုံး ကိုနသ်ည/် ို ်ငနု်ံးရှင ်မ ှ

လငွွွ ုံးလ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးပ ီုံး သည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

 
Figure: Individual Trading Card Section 
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Apply Individual Trading Card 

Step 1: Apply Cards menu မှ Apply Individual Trading > Apply New 

Application က ို နှ  ် ါ။ 

 
Figure: Apply Individual Trading Card 

Step 2: New Application က ို နှ  ် ါက လအျှောက ်ါ ICT card step1 form 

က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

 
Figure: ICT form step1 – Trader’s information 

Step 3: form  ါ Trader’s information မ ျှောုံးပြည်ို့သငွု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ို 

နှ  ် ါက step 2 form က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 
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Figure: ICT form step2 – Supporting documents 

Step 4: supporting document မ ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ိုနှ  ် ါ။ 

လအျှောကလ်ြျ်ှောပ  ါ step 3 က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် Step 3 တငွ ်form  ါ 

အြ ကအ် ကမ် ျှောုံးက ို review  ို ်ပ ီုံး ပ ငဆ်ငရ်နမ်ရှ  ါက  Submit button က ို နှ  ်ပ ီုံး 

MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့န ိုင ်ါသည။် 

Submit မ ို ်မီပ ငဆ်င ် ို ါက မ မ ပ င ် ိုသည်ို့ Step က ိုနှ  ်၍ပ ငန် ိုင ်ါသည။် 

 
Figure: ICT form step3 – Review ICT card information 

 

Step 5: MOC သ ို ို့ submit  ို ်ပ ီုံး ါက MOC ၏ approval က ိုလစျှောင်ို့ရ ါမည။် 
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Step 6: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွလ်အျှောက ်ါ  ိုအတ ိုငု်ံး လြျ်ှောပ  

လ ုံးမညပ်ြစ ်ါသည။် 

 
Figure: Display to make payment on approved application in dashboard 

Step 7: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောက်ထျှောုံးပ ီုံး card က ို print 

ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher က ို ညု်ံး 

print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

 
Figure: Display and print payment voucher information 

Step 8: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောက်ထျှောုံးပ ီုံး card က ို print 

ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 
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Figure: Display and print ICT card 

Duty Free Shop Card  

Side bar မ ှCard List > Duty Free Shop Card က ို နှ  ် ါက updated status 

က ိုကဏ္ဍ တစ်ြိုြ ငု်ံးစီရှ  Inbox, Draft, In Progress and Approved 

လအျှောကတ်ငွလ်တွွွ ို့ပမငန် ိုင ်ါသည။် 

Inbox တငွ ်MOC မှ approve  ို ်ပ ီုံး လငွလွ ုံးသွငု်ံးရနက် နသ်ည်ို့ application 

လသျ်ှော ညု်ံးလကျှောငု်ံး၊ MOC မ ှမှတြ် ကလ် ုံး  ို ို့ထျှောုံးသညို့ ်application လသျ်ှော ညု်ံးလကျှောငု်ံး 

လြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

Drafts တငွ ်ကိုနသ်ည/် ို ်ငနု်ံးရှင ်application form ပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့ရန ်

က နသ်ည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

In Progress တငွ ်ကိုနသ်ည်/ ို ်ငနု်ံးရှင ်လ  ျှောက် သည်ို့application မ ျှောုံးက ို MOC သ ို ို့ 

submit  ို ်ထျှောုံးသည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

Approved တငွ ်MOC မှ approved ပြစ်ပ ီုံး ကိုနသ်ည/် ို ်ငနု်ံးရှင ်မ ှ

လငွွွ ုံးလ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးပ ီုံး သည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 
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Figure: Duty Free Shop Card Section 

Apply Duty Free Shop Card 

Step 1: Apply Cards menu မှ Apply Duty Free Shop > Apply New 

Application က ို နှ  ် ါ။ 

 
Figure: Apply Duty Free Shop Card 

Step 2: New Application က ို နှ  ် ါက လအျှောက ်ါ step 1  သက information 

မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံးပ ီုံး Next button က ို နှ  ် ါက step 2 သ ို ို့လရျှောက ်ရှ  ါမည။် 
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Figure: Apply Duty Free Shop Card – step 2 

Step 3: form  ါ duty free shop information မ ျှောုံးပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ို 

နှ  ် ါက step 3 form က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

 
Figure: Apply Duty Free Shop Card – step 3 

Step 4: supporting document မ ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ိုနှ  ် ါ။ 

လအျှောကလ်ြျ်ှောပ  ါ step 3 က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် Step 3 တငွ ်form  ါ 

အြ ကအ် ကမ် ျှောုံးက ို review  ို ်ပ ီုံး ပ ငဆ်ငရ်နမ်ရှ  ါက  Submit button က ို နှ  ်ပ ီုံး 

MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့န ိုင ်ါသည။် 

Submit မ ို ်မီပ ငဆ်င ် ို ါက မ မ ပ င ် ိုသည်ို့ Step က ိုနှ  ်၍ပ ငန် ိုင ်ါသည။် 



Page 72 of 106 
 

TradeNet 2.0  User Guide (Trader) 

 
Figure: Apply Duty Free Shop Card – step 4 

Step 5: MOC သ ို ို့ submit  ို ်ပ ီုံး ါက MOC ၏ approval က ိုလစျှောင်ို့ရ ါမည။် 

Step 6: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွလ်အျှောက ်ါ  ိုအတ ိုငု်ံး လြျ်ှောပ  

လ ုံးမညပ်ြစ ်ါသည။် 

 
Figure: Display to make payment on approved application in dashboard 
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Step 7: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher 

က ို ညု်ံး print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

 
Figure: Display and print payment voucher information 

Step 8: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးပ ီုံး card က ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ ်ါသည။် 
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Figure: Display and print card 

Extension Duty Free Shop Card 

Step 1: Apply Cards menu မှ Apply Duty Free Shop Card > Search 

Application က ို နှ  ်ပ ီုံး Search icon က ို နှ  ် ါကလအျှောက ်ါ duty free card 

information page က ိုလရျှောက် ရှ  ါမည။် 
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Figure: Search application 

သကတ်မ်ုံးတ ိုုံးရနအ်တကွ် Extension button က ို နှ  ် ါ။ 

 
Figure: Review the information for extension 

Step 2: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွလ်အျှောက ်ါ  ိုအတ ိုငု်ံး လြျ်ှောပ  

လ ုံးမညပ်ြစ ်ါသည။် 
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Figure: Display to make payment on approved application in dashboard 

Step 3: လငွလွ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးမည်ို့ license က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ payment amount 

က ိုလြျ်ှောပ လ ုံးသည်ို့ page သ ို ို့လရျှောကရ်ှ  ါမည။် Make Payment button က ိုနှ  ်ပ ီုံး MPU 

ပြင်ို့ လွွလွ ကုံးလ ုံးသငွု်ံးန ိုင ်ါမည။် 

 
Figure: Payment information and make payment 

Step 4: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောက်ထျှောုံးပ ီုံး card က ို print 

ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher က ို ညု်ံး 

print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 
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Figure: Display and print payment voucher information 

 

Step 5: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးပ ီုံး card က ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ ်ါသည။် 
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Figure: Display and print card 

Amend Duty Free Shop 

Step 1: : Apply Cards menu မှ Apply Duty Free Shop Card > Search 

Application က ို နှ  ်ပ ီုံး Search icon က ို နှ  ် ါကလအျှောက ်ါ duty free card 

information page က ိုလရျှောက် ရှ  ါမည။် 
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Figure: Search application 

Step 2: ပ ငဆ်င ် ို ါက Amend button က ိုနှ  ်ပ ီုံး step by step ပ ငဆ်ငမ်ှုမ ျှောုံး 

လဆျှောငရွ်ကန် ိုင ်ါသည။် 

Step 3: ပ ငဆ်ငပ်ြငု်ံးမ ျှောုံးပ ီုံး ါက Submit button က ိုနှ  ်ပ ီုံး MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့ 

လ  ျှောကထ်ျှောုံးန ိုင ်ါသည။် 

Step 4: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွ ်လငွလွ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးန ိုငလ် ကျှောငု်ံး updated 

status က ိုပမငရ် ါမည။် 

Step 5: Make Payment က ိုနှ  ်ပ ီုံး လ ုံးသွငု်ံးရမည ်amount စစ်လဆုံးပ ီုံး MPU 

လငွလွ ကုံးလ ုံးသငွု်ံးန ိုင ်ါသည။် 

Step 6: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောက်ထျှောုံးပ ီုံး card က ို print 

ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher က ို ညု်ံး 

print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

Step 7: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးပ ီုံး card က ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ ်ါသည။် 

Re-export Card  

Side bar မ ှCard List > Re-Export Card က ို နှ  ် ါက updated status က ိုကဏ္ဍ 

တစ်ြိုြ ငု်ံးစီရှ  Inbox, Draft, In Progress and Approved 

လအျှောကတ်ငွလ်တွွွ ို့ပမငန် ိုင ်ါသည။် 
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Inbox တငွ ်MOC မှ approve  ို ်ပ ီုံး လငွလွ ုံးသွငု်ံးရနက် နသ်ည်ို့ application 

လသျ်ှော ညု်ံးလကျှောငု်ံး၊ MOC မ ှမှတြ် ကလ် ုံး  ို ို့ထျှောုံးသညို့ ်application လသျ်ှော ညု်ံးလကျှောငု်ံး 

လြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

Drafts တငွ ်ကိုနသ်ည/် ို ်ငနု်ံးရှင ်application form ပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့ရန ်

က နသ်ည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

In Progress တငွ ်ကိုနသ်ည်/ ို ်ငနု်ံးရှင ်လ  ျှောက် သည်ို့application မ ျှောုံးက ို MOC သ ို ို့ 

submit  ို ်ထျှောုံးသည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

Approved တငွ ်MOC မှ approved ပြစ်ပ ီုံး ကိုနသ်ည/် ို ်ငနု်ံးရှင ်မ ှ

လငွွွ ုံးလ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးပ ီုံး သည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

 
Figure: Re-export Card Section 

Apply Re-export Card 

Step 1: Apply Cards menu မှ Apply Re-Export Card > Apply New 

Application က ို နှ  ် ါ။ 
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Figure: Apply Duty Re-Export Card 

Step 2: New Application က ို နှ  ် ါက လအျှောက ်ါ step 1  သက information 

မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံးပ ီုံး Next button က ို နှ  ် ါက step 2 သ ို ို့လရျှောက ်ရှ  ါမည။် 

 

 
Figure: Apply Re-export Card – step 2 
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Step 3: form  ါ duty re-export information မ ျှောုံးပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ို 

နှ  ် ါက step 3 form က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

 
Figure: Apply Re-Export Card – step 3 

Step 4: : supporting document မ ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ိုနှ  ် ါ။ 

လအျှောကလ်ြျ်ှောပ  ါ step 3 က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် Step 3 တငွ ်form  ါ 

အြ ကအ် ကမ် ျှောုံးက ို review  ို ်ပ ီုံး ပ ငဆ်ငရ်နမ်ရှ  ါက  Submit button က ို နှ  ်ပ ီုံး 

MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့န ိုင ်ါသည။် 

Submit မ ို ်မီပ ငဆ်င ် ို ါက မ မ ပ င ် ိုသည်ို့ Step က ိုနှ  ်၍ပ ငန် ိုင ်ါသည။် 
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Figure: Apply Re-Export Card – step 4 

Step 5: MOC သ ို ို့ submit  ို ်ပ ီုံး ါက MOC ၏ approval က ိုလစျှောင်ို့ရ ါမည။် 

Step 6: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွလ်အျှောက ်ါ  ိုအတ ိုငု်ံး လြျ်ှောပ  

လ ုံးမညပ်ြစ ်ါသည။် 
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Figure: Apply Re-Export Card – step 5 

Step 7: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher 

က ို ညု်ံး print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

 
Figure: Display and print payment voucher information 

Step 8: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးပ ီုံး card က ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ ်ါသည။် 
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Figure: Display and print card 

Extension Re-Export Card 

Step 1: Apply Cards menu မှ Re-Export Card > Search Application က ို နှ  ်ပ ီုံး 

Search icon က ို နှ  ် ါကလအျှောက ်ါ duty free card information page က ိုလရျှောက် 

ရှ  ါမည။် 
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Figure: Search application 

သကတ်မ်ုံးတ ိုုံးရနအ်တကွ် Extension button က ို နှ  ် ါ။ 

 
Figure: Review the information for extension 



Page 87 of 106 
 

TradeNet 2.0  User Guide (Trader) 

Step 2: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွလ်အျှောက ်ါ  ိုအတ ိုငု်ံး လြျ်ှောပ  

လ ုံးမညပ်ြစ ်ါသည။် 

 
Figure: Display to make payment on approved application in dashboard 

Step 3: လငွလွ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးမည်ို့ license က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ payment amount 

က ိုလြျ်ှောပ လ ုံးသည်ို့ page သ ို ို့လရျှောကရ်ှ  ါမည။် Make Payment button က ိုနှ  ်ပ ီုံး MPU 

ပြင်ို့ လွွလွ ကုံးလ ုံးသငွု်ံးန ိုင ်ါမည။် 

 
Figure: Payment information and make payment 
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Step 4: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောက်ထျှောုံးပ ီုံး card က ို print 

ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher က ို ညု်ံး 

print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

 
Figure: Display and print payment voucher information 

Step 5: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးပ ီုံး card က ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ ်ါသည။် 
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Figure: Display and print card 

Amend Re-Export Card 

Step 1: Apply Cards menu မှ Re-Export Card > Search Application က ို နှ  ်ပ ီုံး 

Search icon က ို နှ  ် ါကလအျှောက ်ါ duty free card information page က ိုလရျှောက် 
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ရှ  ါမည။် 

 
Figure: Search application 

Step 2: ပ ငဆ်င ် ို ါက Amend button က ိုနှ  ်ပ ီုံး step by step ပ ငဆ်ငမ်ှုမ ျှောုံး 

လဆျှောငရွ်ကန် ိုင ်ါသည။် 

Step 3: ပ ငဆ်ငပ်ြငု်ံးမ ျှောုံးပ ီုံး ါက Submit button က ိုနှ  ်ပ ီုံး MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့ 

လ  ျှောကထ်ျှောုံးန ိုင ်ါသည။် 

Step 4: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွ ်လငွလွ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးန ိုငလ် ကျှောငု်ံး updated 

status က ိုပမငရ် ါမည။် 

Step 5: Make Payment က ိုနှ  ်ပ ီုံး လ ုံးသွငု်ံးရမည ်amount စစ်လဆုံးပ ီုံး MPU 

လငွလွ ကုံးလ ုံးသငွု်ံးန ိုင ်ါသည။် 

Step 6: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောက်ထျှောုံးပ ီုံး card က ို print 

ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher က ို ညု်ံး 

print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

Step 7: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးပ ီုံး card က ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ ်ါသည။် 

Business Service Agency Card (BSA) 

Side bar မ ှCard List > BSA Card က ို နှ  ် ါက updated status က ိုကဏ္ဍ 

တစ်ြိုြ ငု်ံးစီရှ  Inbox, Draft, In Progress and Approved 

လအျှောကတ်ငွလ်တွွွ ို့ပမငန် ိုင ်ါသည။် 
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Inbox တငွ ်MOC မှ approve  ို ်ပ ီုံး လငွလွ ုံးသွငု်ံးရနက် နသ်ည်ို့ application 

လသျ်ှော ညု်ံးလကျှောငု်ံး၊ MOC မ ှမှတြ် ကလ် ုံး  ို ို့ထျှောုံးသညို့ ်application လသျ်ှော ညု်ံးလကျှောငု်ံး 

လြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

Drafts တငွ ်ကိုနသ်ည/် ို ်ငနု်ံးရှင ်application form ပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့ရန ်

က နသ်ည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

In Progress တငွ ်ကိုနသ်ည်/ ို ်ငနု်ံးရှင ်လ  ျှောက် သည်ို့application မ ျှောုံးက ို MOC သ ို ို့ 

submit  ို ်ထျှောုံးသည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

Approved တငွ ်MOC မှ approved ပြစ်ပ ီုံး ကိုနသ်ည/် ို ်ငနု်ံးရှင ်မ ှ

လငွွွ ုံးလ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးပ ီုံး သည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

 
Figure: BSA Card Section 

Apply Business Service Agency Card 

Step 1: Apply Cards menu မှ Apply BSA Card > Apply New Application က ို 

နှ  ် ါ။ 
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Figure: Apply Duty Re-Export Card 

Step 2: New Application က ို နှ  ် ါက လအျှောက ်ါ step 1  သက information 

မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံးပ ီုံး Next button က ို နှ  ် ါက step 2 သ ို ို့လရျှောက ်ရှ  ါမည။် 

 
Figure: Apply BSA Card – step 2 

Step 3: form  ါ duty BSA information မ ျှောုံးပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ို 

နှ  ် ါက step 3 form က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 
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Figure: Apply BSA Card – step 3 

Step 4: supporting document မ ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ိုနှ  ် ါ။ 

လအျှောကလ်ြျ်ှောပ  ါ step 3 က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် Step 3 တငွ ်form  ါ 

အြ ကအ် ကမ် ျှောုံးက ို review  ို ်ပ ီုံး ပ ငဆ်ငရ်နမ်ရှ  ါက  Submit button က ို နှ  ်ပ ီုံး 

MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့န ိုင ်ါသည။် 

Submit မ ို ်မီပ ငဆ်င ် ို ါက မ မ ပ င ် ိုသည်ို့ Step က ိုနှ  ်၍ပ ငန် ိုင ်ါသည။်

 
Figure: Apply BSA Card – step 4 
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Step 5: MOC သ ို ို့ submit  ို ်ပ ီုံး ါက MOC ၏ approval က ိုလစျှောင်ို့ရ ါမည။် 

Step 6: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွလ်အျှောက ်ါ  ိုအတ ိုငု်ံး လြျ်ှောပ  

လ ုံးမညပ်ြစ ်ါသည။် 

 

 
Figure: Apply BSA Card – step 5 

Step 7: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher 

က ို ညု်ံး print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

 
Figure: Display and print payment voucher information 

Step 8: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးပ ီုံး card က ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ ်ါသည။် 
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Figure: Display and print card 

Extension Business Service Agency Card 

Step 1: Apply Cards menu မှ Apply BSA Card > Search Application က ို နှ  ်ပ ီုံး 

Search icon က ို နှ  ် ါကလအျှောက ်ါ BSAcard information page က ိုလရျှောက် ရှ  ါမည။် 
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Figure: Search application 

သကတ်မ်ုံးတ ိုုံးရနအ်တကွ် Extension button က ို နှ  ် ါ။ 

 
Figure: Review the information for extension 

Step 2: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွလ်အျှောက ်ါ  ိုအတ ိုငု်ံး လြျ်ှောပ  

လ ုံးမညပ်ြစ ်ါသည။် 
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Figure: Display to make payment on approved application in dashboard 

Step 3: လငွလွ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးမည်ို့ license က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ payment amount 

က ိုလြျ်ှောပ လ ုံးသည်ို့ page သ ို ို့လရျှောကရ်ှ  ါမည။် Make Payment button က ိုနှ  ်ပ ီုံး MPU 

ပြင်ို့ လွွလွ ကုံးလ ုံးသငွု်ံးန ိုင ်ါမည။် 

 
Figure: Payment information and make payment 

Step 4: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောက်ထျှောုံးပ ီုံး card က ို print 

ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher က ို ညု်ံး 

print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

Step 5: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးပ ီုံး card က ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ ်ါသည။် 
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Amend Business Service Agency Card 

Step 1: Apply Cards menu မှ Apply BSA Card > Search Application က ို နှ  ်ပ ီုံး 

Search icon က ို နှ  ် ါကလအျှောက ်ါ duty free card information page က ိုလရျှောက် 

ရှ  ါမည။် 

 
Figure: Search application 

Step 2: ပ ငဆ်င ် ို ါက Amend button က ိုနှ  ်ပ ီုံး step by step ပ ငဆ်ငမ်ှုမ ျှောုံး 

လဆျှောငရွ်ကန် ိုင ်ါသည။် 

Step 3: ပ ငဆ်ငပ်ြငု်ံးမ ျှောုံးပ ီုံး ါက Submit button က ိုနှ  ်ပ ီုံး MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့ 

လ  ျှောကထ်ျှောုံးန ိုင ်ါသည။် 

Step 4: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွ ်လငွလွ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးန ိုငလ် ကျှောငု်ံး updated 

status က ိုပမငရ် ါမည။် 

Step 5: Make Payment က ိုနှ  ်ပ ီုံး လ ုံးသွငု်ံးရမည ်amount စစ်လဆုံးပ ီုံး MPU 

လငွလွ ကုံးလ ုံးသငွု်ံးန ိုင ်ါသည။် 

Step 6: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောက်ထျှောုံးပ ီုံး card က ို print 

ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher က ို ညု်ံး 

print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

Step 7: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးပ ီုံး card က ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ ်ါသည။် 
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Whole Sales/Retail Card  

Side bar မ ှCard List > Whole Sales Card က ို နှ  ် ါက updated status က ိုကဏ္ဍ 

တစ်ြိုြ ငု်ံးစီရှ  Inbox, Draft, In Progress and Approved 

လအျှောကတ်ငွလ်တွွွ ို့ပမငန် ိုင ်ါသည။် 

Inbox တငွ ်MOC မှ approve  ို ်ပ ီုံး လငွလွ ုံးသွငု်ံးရနက် နသ်ည်ို့ application 

လသျ်ှော ညု်ံးလကျှောငု်ံး၊ MOC မ ှမှတြ် ကလ် ုံး  ို ို့ထျှောုံးသညို့ ်application လသျ်ှော ညု်ံးလကျှောငု်ံး 

လြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

Drafts တငွ ်ကိုနသ်ည/် ို ်ငနု်ံးရှင ်application form ပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့ရန ်

က နသ်ည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

In Progress တငွ ်ကိုနသ်ည်/ ို ်ငနု်ံးရှင ်လ  ျှောက် သည်ို့application မ ျှောုံးက ို MOC သ ို ို့ 

submit  ို ်ထျှောုံးသည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

Approved တငွ ်MOC မှ approved ပြစ်ပ ီုံး ကိုနသ်ည/် ို ်ငနု်ံးရှင ်မ ှ

လငွွွ ုံးလ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးပ ီုံး သည်ို့ application မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံး ါသည။် 

 
Figure: Whole Sales/Retail Card Section 

Apply Whole Sales/Retail Card 

ကိုနသ်ည/် ို ်ငနု်ံး ရှင ်မှ whole sale/retail card က ိုလအျှောက ်ါတ ိုငု်ံး (၃) မ  ြုုံး 

လ  ျှောကထ်ျှောုံးန ိုင ်ါသည။် 

(1) Apply whole sales card – Apply Cards menu မှ Apply Whole Sale Card 

> Apply New Application က ို နှ  ် ါ။ 
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(2) Apply retail card – Apply Cards menu မ ှApply Retail Card > Apply 

New Application က ို နှ  ် ါ။ 

(3) Apply whole sales/retail card – Apply Cards menu မှ Apply Whole 

Sale/Retail Card > Apply New Application က ို နှ  ် ါ။ 

Step 1: Apply Cards menu မှ Apply Whole Sale Card > Apply New 

Application က ို နှ  ် ါ။ 

 
Figure: Apply Whole Sale Card 
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Step 2: New Application က ို နှ  ် ါက လအျှောက ်ါ step 1  သက information 

မ ျှောုံးက ိုလြျ်ှောပ ထျှောုံးပ ီုံး Next button က ို နှ  ် ါက step 2 သ ို ို့လရျှောက ်ရှ  ါမည။် 

 
Figure: Apply whole sale card – step 2 

Step 3: form  ါ whole sale information မ ျှောုံးပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ို 

နှ  ် ါက step 3 form က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် 

 
Figure: Apply whole sale card – step 3 
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Step 4: supporting document မ ျှောုံးက ိုပြည်ို့သွငု်ံးပ ီုံး ါက Next button က ိုနှ  ် ါ။ 

လအျှောကလ်ြျ်ှောပ  ါ step 3 က ိုလတွွွ ို့ပမငရ် ါမည။် Step 3 တငွ ်form  ါ 

အြ ကအ် ကမ် ျှောုံးက ို review  ို ်ပ ီုံး ပ ငဆ်ငရ်နမ်ရှ  ါက  Submit button က ို နှ  ်ပ ီုံး 

MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့န ိုင ်ါသည။် 

Submit မ ို ်မီပ ငဆ်င ် ို ါက မ မ ပ င ် ိုသည်ို့ Step က ိုနှ  ်၍ပ ငန် ိုင ်ါသည။်

 
Figure: Apply whole sale card – step 4 

Step 5: MOC သ ို ို့ submit  ို ်ပ ီုံး ါက MOC ၏ approval က ိုလစျှောင်ို့ရ ါမည။် 

Step 6: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွလ်အျှောက ်ါ  ိုအတ ိုငု်ံး လြျ်ှောပ  

လ ုံးမညပ်ြစ ်ါသည။် 
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Figure: Display to make payment on approved application in dashboard 

Step 7: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher 

က ို ညု်ံး print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

 
Figure: Display and print payment voucher information 

Step 8: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးပ ီုံး card က ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ ်ါသည။် 

Extension Whole Sale Card 

Step 1: Apply Cards menu မှ Apply Whole Sale Card Card > Search 

Application က ို နှ  ်ပ ီုံး Search icon က ို နှ  ် ါကလအျှောက ်ါ whole sale information 

page က ိုလရျှောက် ရှ  ါမည။် 
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Figure: Search application 

သကတ်မ်ုံးတ ိုုံးရနအ်တကွ် Extension button က ို နှ  ် ါ။ 

 
Figure: Review the information for extension 

Step 2: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွလ်အျှောက ်ါ  ိုအတ ိုငု်ံး လြျ်ှောပ  

လ ုံးမညပ်ြစ ်ါသည။် 
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Figure: Display to make payment on approved application in dashboard 

Step 3: လငွလွ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးမည်ို့ license က ိုနှ  ် ါက လအျှောက ်ါ payment amount 

က ိုလြျ်ှောပ လ ုံးသည်ို့ page သ ို ို့လရျှောကရ်ှ  ါမည။် Make Payment button က ိုနှ  ်ပ ီုံး MPU 

ပြင်ို့ လွွလွ ကုံးလ ုံးသငွု်ံးန ိုင ်ါမည။် 

 
Figure: Payment information and make payment 

Step 4: : လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးပ ီုံး card က ို print 

ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher က ို ညု်ံး 

print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

Step 5: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးပ ီုံး card က ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ ်ါသည။် 
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Amend Whole Sale Card 

Step 1: Apply Cards menu မှ Apply Whole Sale Card > Search Application 

က ို နှ  ်ပ ီုံး Search icon က ို နှ  ် ါကလအျှောက ်ါ duty free card information page 

က ိုလရျှောက် ရှ  ါမည။် 

 
Figure: Search application 

Step 2: ပ ငဆ်င ် ို ါက Amend button က ိုနှ  ်ပ ီုံး step by step ပ ငဆ်ငမ်ှုမ ျှောုံး 

လဆျှောငရွ်ကန် ိုင ်ါသည။် 

Step 3: ပ ငဆ်ငပ်ြငု်ံးမ ျှောုံးပ ီုံး ါက Submit button က ိုနှ  ်ပ ီုံး MOC သ ို ို့လ ုံး  ို ို့ 

လ  ျှောကထ်ျှောုံးန ိုင ်ါသည။် 

Step 4: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးလသျှော application အျှောုံး MOC မှ approve လ ုံးပ ီုံး ါက မ မ  

dashboard ၏ Make Payment List တငွ ်လငွလွ ကုံးလ ုံးသွငု်ံးန ိုငလ် ကျှောငု်ံး updated 

status က ိုပမငရ် ါမည။် 

Step 5: Make Payment က ိုနှ  ်ပ ီုံး လ ုံးသွငု်ံးရမည ်amount စစ်လဆုံးပ ီုံး MPU 

လငွလွ ကုံးလ ုံးသငွု်ံးန ိုင ်ါသည။် 

Step 6: လငွလွ ကုံးလ ုံးလဆျှောငမ်ှုပ ီုံး ါက မ မ လ  ျှောက်ထျှောုံးပ ီုံး card က ို print 

ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် လငွလွ ုံးလဆျှောငထ်ျှောုံးလသျှော payment voucher က ို ညု်ံး 

print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ် ါသည။် 

Step 7: မ မ လ  ျှောကထ်ျှောုံးပ ီုံး card က ို print ထိုတယ်နူ ိုငမ်ညပ်ြစ ်ါသည။် 


